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Pq interreg @A

Szlovakia- Magyarorszag

Koltségtipusok

« Személyi koltségek (Staff cost)

 Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative

expenditure)
« Utazasi és szallas koltségek (Travel and accommodation costs)

« Kllsb szakertbk és szolgaltatok koltségei (External expertise and

services costs)
« Eszkozok koltségei (Equipment expenditure)

 Infrastrukturalis és épitési koltségek (Infrastructure and works)

www.skhu.eu

www.sk-hu.eu Partnerséget épitink



4 interreg H Személyi koltségek

Szlovakia- Magyarorszag

Személyi koltség. a projekttel kapcsolatos feladatokat ellatd, a
kedvezményezett alkalmazasaban all6 munkavallalokkal kapcsolatban

felmerUlt bér jellegl koltségek.

Bels6 projekt menedzsment: a projekt iranyitasaért felelés, a
kedvezményezett alkalmazasaban all6 munkavallalokkal kapcsolatban

felmerUlt beér jellegl koltségek.

Belso szakértok: a projekttel kapcsolatos, szakértdi tevékenyseéget ellato,
a kedvezmeényezett alkalmazasaban all6 munkavallalokkal kapcsolatban

felmerult bér jellegl koltségek.

www.skhu.eu
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4 interreg H Személyi koltségek

Szlovakia- Magyarorszag

Elszamolhaté:

« Bér jellegl koltségek

* Munkaltato altal fizetendd hozzajarulasok

 Egyéb, a bérjegyzéken szerepl6 juttatasok

» Betegszabadsag aranyos része, de a tappénz nem elszamolhato koltség

« Kereset kiegészités, atmeneti tobbletfeladat ellatasa céljabdl, amennyiben az
alapbér nem kerul elszamolasra

* Megbizasi dij elszamolasara személyi koltség soron NINCS lehetdség

 Munkabér tobb projektben tortend elszamolasakor 0sszesitd tabla benyujtasa
szukseéges

www.skhu.eu
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Szlovakia- Magyarorszag

Személyi koltsegek

Elszamolas lehetséges méddjai:

« Valés koltségek alapjan

» Teljes munkaidében foglalkoztatott (teljes munkaidejét a projekt megvaldsitasara forditja)
* A projektben részmunkaid6ben foglalkoztatott, elére meghatarozott (fix) aranyban

 Flat rate szabaly alapjan (Elszamolhaté a kozvetlen koltségek 20%-a, beruhazas

esetén 10%)

o O

www.skhu.eu

www.sk-hu.eu Partnerséget épitink



M interreg M Személyi koltségek- valos koltség

Szlovakia-Magyarorszag
alapjan

Elszamolashoz szukséges dokumentumok:

Projektben részmunkaidé | Keresetkiegészités/

Teljes  munkaidd , o .
Dokumentum Fix arany Célfeladat kiiras esetén
esetén

Munkaszerzédés/

Keresetkiegészités/ LEEELETE Igen Igen Igen
kiiras

igen Igen igen
igen igen Igen

Munkabér- és béren kiviili

juttatasok  kifizetését igazolé

Igen Igen Igen
[ELLEZTNIELGTIE masolata
vagy kiadasi pénztarbizonylat
Bankszamlakivonat az adék és
jarulékok kifizetésérdl/ csoportos
Igen Igen Igen
utalas esetén kedvezményezett
képviseldjének nyilatkozata
Lista a projektben résztvevé
Igen Igen Igen
személyekrdl
adott segédtabla Igen Igen Igen

Periodic staff report Igen Igen Nem
Teljesités igazolas Nem Nem Igen

www.skhu.eu
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QAinterreg M g emelyi koltségek- flat rate alapjan

Szlovakia- Magyarorszag

* Kizardlag bels6 menedzsment koltséget szamol el

A megvaldsitas alatt nem valtoztathato

« Alatamaszté dokumentacio benyujtasa nem szukséges

 Nyilatkozat, hogy van legalabb egy alkalmazott, aki felelés a projekt
megvalodsitasert

« Aténylegesen felmerult és kifizetett kozvetlen koltségek 10% vagy 20 %-a

«  Kozvetlen koltségek:

— utazas es szallas koltsegek,

— kulsé szakeértb6i és szolgaltatasi koltségek (beleértve az elbkészitd
koltségeket is)

— eszkOzbeszerzés koltségei
— beruhazas és épités koltsegei

www.skhu.eu
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Szlovakia- Magyarorszag

Kereset kiegészités/celfeladat kiiras

* Az elszamolashoz be kell mutatni a munkavallal6é érvényes munkaszerzédését
és a keresetkiegészités/célfeladat kiirasat.

« Avalasztott elszamolasi modszeren a projekt életciklusa soran nincs lehetdseg
valtoztatni.

» A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirasban meghatarozott feladatokért
jaro oradij mértéke nem haladhatja meg a rendes munkaszerzédés szerinti
oradij mértékét. (6éradij meghatarozasa: altalanos 8 6ras munkaido6 esetén:
alapbér/174 6ra, altalanostél eltéré6 munkaidé esetén aranyositas)

» A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras megallapodasban szerepeljenek az alabbi

tartalmi elemek:

* a projekt azonositdé szama/projekt cime/ACRONYM;
« a projekt keretében elvégzendé feladatok;

* a megallapitott 6radij;

» akereset-kiegészités/célfeladat kiiras idétartama.

www.skhu.eu
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M interreg M Irodai és adminisztrativ kdltségek

Szlovakia- Magyarorszag

. EgyszerUsitett koltség, atalany tipusu elszamolas, elszamolhaté személyi jellegi
koltség 15 %-a (flat rate)

. Alatamaszté dokumentacio benyujtasa nem szukséges

. Elszamolhato tevékenységek:

— lrodabérlet

— Ingatlanbiztositasok

— Rezsikoltség — aram, fltés, viz

— lrodaszerek

— A kedvezményezett szervezetén belul nyujtott altalanos szamviteli szolgaltatasok

— Archivalas, irattar

— Karbantartasi koltségek (takaritas, szerelés-javitas)

— Biztonsagi szolgalat

— A projekt megvalositasahoz kapcsolodo IT rendszerek (telekommunikacios és
szamitogépes)

— Kommunikacios koltsége (telefon, fax, internet, posta, névjegykartya) |
— Bankkoltség — elkulonitett szamla nyitasa, vezetési dija < ,‘

— Nemzetkozi pénzugyi tranzakciok dijai

www.skhu.eu
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Szlovakia- Magyarorszag

Utazas és szallaskoltségek

A projekt céljabol a Kedvezményezett alkalmazasaban allo személyzet

kulfoldi és belfoldi utazasi- és szallaskoltségeinek elszamolasa

 Elszamolhato elemek:

— Utazasi koltség
» Kozlekedési dijak (busz, vonatjegyek stb)
« Utasbiztositas
« Uzemanyag, gépkocsi elszamolas (NAV norma)
« Autopalyadij, parkolasi dij
— Szallas- és étkezési koltségek
— Vizumdijak
— Napidij

www.skhu.eu
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P4 interreg H Utazas és szallaskoltségek

Szlovakia- Magyarorszag

Elszamolhatésag fobb feltételei:

A projektmegvalodsitashoz szukséges, a kedvezményezettnél felmerult kozvetlen koltség;
Koltséghatékonysag;

A kikuldetés id6tartama nem lehet hosszabb, mint a rendezvényt megel6z6 és a rendezvenyt
kovetd nap;

Napidijak a nemzeti, valamint a szervezet belsé szabalyozasaval 6sszhangban szamolhatoak el,

kulfoldi napidijak elszamolasi mddszerek:
« Europai Tanacs altal megallapitott rata szerinti napidij,
* bels6 szabalyozas szerint napidij+szallas, kozlekedés koltsége,
* napidij helyett szallaskoltség, kozlekedeés, ellatas koltsége

Kedvezményezett belsd szabalyzata szerint a napidij csokkentése szukséges abban az esetben,
ha a vacsora/ebéd biztositott a helyszinen;

Szallas dij nem haladhatja meg a Bizottsag (EU) 2016/1611 felhatalmazason alapuld rendeletében
meghatarozott dijakat;

Kulsé szakertd utazasi- és szallaskoltsége a kulsd szolgaltatasok koltségvetési soron szamolhato

al

A2 I
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Szlovakia- Magyarorszag

Utazas és szallaskoltségek

Elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

Eredeti, zaradékolt szamlak/szamviteli bizonylatok (100 EUR felett)

Eredeti, zaradékolt 6sszesitd a kiktldetési koltségekhez (100 EUR alatt)

Uti jelentés (utazé személyek, utazas idétartama, helyszine, célja, elért eredmények
rogzitése)

Napidij szamfejtését igazolé dokumentum

Vonatjegy/buszjegy/repuldjegy, parkolasi szamla stb.

Gépkocsi hasznalat esetén NAV norma, forgalmi engedély masolat

Egyéb alatamaszté dokumentumok (pl.: meghivo, napirend, fényképek, jelenléti iv)

Kifizetés bizonylatai, kozterhek befizetését igazolé bankszamlakivonat, nyilatkozat az
atutalt 0sszegrél csoportos utalas esetén

www.skhu.eu
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Szlovakia- Magyarorszag

Kulso szakértok és szolgaltatok

koltségei
« Tanulmanyok, kutatasok;
« Képzés;
* Forditas;
* IT rendszerek és weblapfejlesztés;
* Promdcids, kommunikacios, reklam- vagy tajékoztatassal kapcsolatos koltségek;

« Kuls6 projekt és pénzugyi menedzseri feladatok koltségei;

« Rendezvények, talalkozok szervezésével és végrehajtasaval 6sszeflggd

szolgaltatasok (terembérlet, étkeztetés, tolmacsolas) koltségei;

 Rendezvényen valo részvétel dija (regisztracios dij);

www.skhu.eu
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Szlovakia- Magyarorszag

Kulso szakértok és szolgaltatok

koltségei

« Jogi szaktanacsadas és kozjegyz0i szolgaltatasok, miszaki és pénzugyi
szakértdk munkadija, egyéb szaktanacsadas és konyvviteli szolgaltatasok;

« Szellemitulajdon-jogok;

» Kuls6 szakeértdk, el6adok, tléslevezetd elnOkok és egyéb szolgaltatok utazasi és
szallaskoltségei;

« Specialis feladatot ellato szakeértok eés szolgaltatast nyujtok koltsegei.

www.skhu.eu

www.sk-hu.eu Partnerséget épitink



Pq interreg @A

Szlovakia- Magyarorszag

Kulso szakértok és szolgaltatok

koltségei

Elszamolhatésag fobb feltételei:

Kulsé féltdl (koltségvetési szervek, gazdalkodo szervezetek, maganszemélyek, akik nem
tagjai a partnerségnek) megrendelt és altala teljesitett kulsé szolgaltatas, szamla ellenében,
vagy megbizasi jogviszonnyal lat el;

A projekthez kothetd, megvalosulasat hatékonyan segité szolgaltatasok;

Nyilvanossagi kovetelmények betartasa a rendezvényeken, az elkészilt kiadvanyokon,
ajandékokon (ajandékonként max. 20 EUR értékben);

El6legszamla, mely a szerz6désben lefektetésre kerult, elszamolhatd, azonban az
elélegszamla az el6leg elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval
egyutt kerdl hitelesitésre;

Kozbeszerzeési szakertd koltsége nem haladhatja meg a kdzbeszerzéssel érintett koltségek
1,5 %-at.

www.skhu.eu
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M interreg H Kiilsé szakérték és szolgaltatok koltségei-

Szlovakia- Magyarorszag

El6készitbé kdltsegek

« 2014. januar 01. és a projekt kezdd datuma kozott merultek fel, kifizetése az

els6 kedvezmenyezetti jelentés benyujtasanak hataridejéig megtortént

* Az el6keészitd koltségekrdl az els6 beszamolasi idészakban kell jelenteni

 Elszamolhato:

Megvaldsithatdsagi tanulmany

Epitési dokumentaciok (tervek, tervrajzok)

Epitési és egyéb engedélyek

Forditas koltsége max. 20 EUR/oldal, max. UR
Kedvezményezettenként) @

yil:

www.skhu.eu
www.sk-hu.eu
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Szlovakia- Magyarorszag

Kulso szakértok és szolgaltatok

koltségei

Elszamolashoz szukséges fobb dokumentumok:

Beszerzési eljaras dokumentacioja

Szerz6dés vagy megrendeld (nevesitve a szakertd, projekttel
kapcsolatos feladat, szallitasi hataridd, ellenszolgaltatas mértéke)

Eredeti, zaradékolt szamla (mennyiség, egységar feltlintetése
oradij/napidij esetén) /bérszamfejt6 lap

Kifizetés igazolasa

Teljesitésigazolas

Elvégzett tevékenységet alatamasztd dokumentumok (pl. talalkozok
esetén program, jelenléti iv, fényképek)

Veégtermék egy elektronikus példanya (pl. brossura, elkészult
kiadvany, konyv)

Tanulmanyok esetén ISBN szam

Szakertdi nyilatkozat

www.skhu.eu
www.sk-hu.eu
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"4 lnierreg Eszk6zok koltségei

Szlovakia- Magyarorszag

« Irodai eszk0zOk, felszerelés;

« IT hardverek és szoftverek (kozvetlenul kapcsoldédnak a projekthez);
 Butorok és berendezések;

« Laboratériumi felszerelések;

» (Gépek és miszerek;

« Szerszamok vagy készulékek;

« Egyéb, a projekt megvaldsitashoz szukséges specialis eszk0zOk;

« Jarmivek (pl. kell6en indokolt esetben olyan specialis jarmivek, melyek

hozzajarulnak a projektcélok eléréséhez);

« Eszkozbérlések (a fenti eszk6zOk bérlése, amennyiben a projekt céljait szolgalja).

www.skhu.eu
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"4 lnierreg Eszk6zok koltségei

Szlovakia- Magyarorszag

Elszamolhatésag f6bb feltételei:

+ EgyértelImien kapcsoldédnak a projekthez, elengedhetetlenek annak megvaldsitasahoz és a jévahagyott
palyazatban szerepelnek;

* A beszerzett eszkdz rendeltetését, tulajdonjogat az Iranyité Hatosag jévahagyasa nélkal nem lehet
megvaltoztatni a projekt befejezésétdl szamitott 5 évig;

* Nyilvanossagi kovetelmények betartasa;

+ Csak azon eszkozok szamolhatok el, amelyek korabban nem részesultek finanszirozasban mas Eurdpai
Unids vagy hazai forrasbol, és melyek értékcsokkenési eljarasa még nem kezdddott meg;

* Aprojekten beluli kedvezményezettél eszk6z nem bérelhetd, vagy vasarolhato;

* Azon irodai eszk6zOk (pl. szamitogep, irodai butorok, stb) koltsége, melyek a projekt személyzet napi
munkaveégzéséhez szuksegesek, és melyek beszerzése a projekt kezdd datumatdol szamitott hat honapon
belul megtortént

+ El6legszamla, mely a szerz6désben lefektetésre kerult, elszamolhatd, azonban az elélegszamla az elbleg
elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyutt kerul hitelesitésre.

www.skhu.eu
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Szlovakia- Magyarorszag

Eszkozok koltségei

Elszamolashoz szukséges fobb dokumentumok:

» Beszerzési eljaras dokumentacioja

« Szerz6dés vagy megrendel6 (utalas a projektre és a programra, miszaki
specifikacio)

« Eredeti, zaradékolt szamla

« Kifizetés igazolasa

» Leltar/nyilvantartasba vétel dokumentacioja

- Atadas-atvételi jegyz6konyv/szallitdlevél/ allomanyba vételi bizonylat

» Képek a beszerzett eszkozrél

www.skhu.eu
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W interreg B o pqqtrykturalis és épitési koltségek

Szlovakia- Magyarorszag

Epitési és beruhazasi tevékenységek koltségei (2014/24/EU iranyelv II. melléklete)

Kapcsolodo szolgaltatasok (miszaki ellenérzeés, tervezoi kbltségek) a személyi jellegli

kéltségek, vagy a klilsé szakertdi kdltsegsoron,

a kapcsolodo eszkbzbeszerzesek, amennyiben a beruhazas kboltségsorra nem

sorolhatboak be, az eszk6z koltségsoron szamolhatok el.

www.skhu.eu 5 At
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Szlovakia- Magyarorszag

Infrastrukturalis és épitési koltségek

Elszamolhatésag fobb feltételei:

« Az elvégzett munkaknak egyértelmien kapcsolodnak a projekthez és nélkulozhetetlenek a sikeres
projektmegvalodsitashoz;

* Megfelel a 1303/013 EK rendelet 71 cikk 1. bek. tartossagi, tulajdonosi és fenntartasi feltételeknek
* A program nyilvanossagi el6irasainak betartasa;
« Az elszamolni kivant koltségek a palyazati formanyomtatvanyban feltintetésre kertltek;

+ El6élegszamla, mely a szerz6désben lefektetésre kerllt, elszamolhatd, azonban az elélegszamla az
elbleg elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyutt kerul hitelesitésre;

« Amennyiben a projekt keretében elszamolni kivant munkak egy masik, nagyobb beruhazas
keretében valdésulnak meg, a projektbdl finanszirozott elemeknek egyértelmien
beazonosithatéaknak kell lenniuk;

+ Alvallalkozéi teljesités esetén a jogszabalyi el6irasok betartasa (nyilatkozat alvallalkozékrol,
kifizetés igazolasa, alvallalkozdi teljesités feltuntetése stb).

www.skhu.eu
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W interreg B o pqqtrykturalis és épitési koltségek

Szlovakia- Magyarorszag

Az elszamolasahoz szukséges fobb dokumentumok:

+ Beszerzési eljaras dokumentumai

« Szerz6dés vagy megrendel6 (utalas a projektre és a programra, miszaki specifikacio)

* Eredeti, zaradékolt szamla

» Kifizetés igazolasa

A megrendel6 altal kiallitott, a kivitelez6 és a mlszaki ellenér altal is alairt teljesitésigazolas;
« Leltar/nyilvantartasba vétel dokumentacioja

* Mdszaki atadas-atvételi jegyzOkonyv

* Aberuhazast alatamaszté dokumentumok (pl. épitési/bontasi naplo)

* Tulajdoni lap

+ Engedélykoteles beruhazasok esetében a nemzeti szabalyozasnak megfelel6 engedély
(hasznalatbavételi engedély, vizjogi Uzemeltetési engedély, stb.)

A munkakat alatamaszto fotddokumentacio

www.skhu.eu
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4 interreg H Mellékletek

Szlovakia-Magyarorszag

- AFA nyilatkozat

«  AFA 6sszesité forditott adozas esetén

+ Segeédlet az Interreg V-A SK-HU Szlovakia-Magyarorszag Program keretében elszamolt bérekhez
* Periodic staff report

* Nyilatkozat a piaci ar igazolasarol

* Nyilatkozat 1000 euro alatti beszerzésekrol

« Kimutatas a netté bevételekrdl

+ Szakértbi nyilatkozat

+ Kedvezmeényezett nyilatkozatai

«  Osszesitd a kikildetési koltségekhez

» Beszerzési utmutatod

www.skhu.eu 5 At
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Szlovakia-Magyarorszag

Koszonom a megtisztelo

figyelmet!

Konczné Varga Aniko
nemzeti kontroller
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Kelet- magyarorszagi Ellendrzési Osztaly
E-mail: varga.aniko.klara@szpi.hu

www.skhu.eu
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